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BBfeclav

Na zakladé § 102 odst. 3 zadkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich
predpistl, se Rada mésta Breclavi na své 83. schiizi konané dne 24. éervna 2026 usnesla na tomto
radu:

1 Uvodni ustanoveni

11 Ugel

Tento organizaéni fad stanovi postaveni, plsobnost, zasady ¢innosti a fizeni Méstského Gfadu Breclav
(dale jen ,méstsky arad“), tkoly a vzajemné vztahy organizaénich Gtvar( Gradu, organizaéni strukturu
a rozsah pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnanci mésta Bfeclavi zafazenych
do méstského Gradu.

1.2 Zavaznost

Organizacéni rad je zavazny pro vSechny zameéstnance mésta Breclavi zarfazené do méstského uradu
a jeho poruSeni je mozné sankcionovat podle zédkona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni
pozdéjich predpist (dale jen ,zakonik prace®), popf. Zalobou k pfislusnému soudu.

2 Definice pojmi
Nejsou.
3 Postaveni a pasobnost tradu

Méstsky Giad je jednim z organt mésta Breclavi (pfiloha &. 1). Jeho postaveni a plsobnost upravuje
zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon
o obcich®), a dalsi zvlastni predpisy.

Samostatnou plsobnosti mésta Bieclavi jsou zaleZitosti, které jsou v zajmu obce a jejich ob&and, pokud
nejsou zakonem svéieny kraji nebo pokud nejde prenesenou plsobnost nebo plsobnost, ktera je
zvlastnim zdkonem svéfena spravnim uradim jako vykon statni spravy, a dale zaleZitosti, které
do samostatné plsobnosti svéii zakon. Patii sem zejména zalezitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona
0 obcich (s vyjimkou vydavani nafizeni obce), péCe o vytvaieni podminek pro rozvoj socialni péce
a pro uspokojovani potieb svych obcant, napf. bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoju,
potreby informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vefejného poradku.

Prenesenou plsobnosti je vykon statni spravy, ktery byl organu mésta Breclavi svéifen zakonem.
Méstsky trad

a) v oblasti samostatné plsobnosti:
- pini dkoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Breclavi (dale jen ,zastupitelstvo®)
nebo Rada mésta Breclavi (dale jen ,rada“),
- pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti;
b) vykonavéa pienesenou plisobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zakony, a to:
- v zakladnim rozsahu ve spravnim obvodu Gzemi obce,
- v rozsahu povéreného obecniho Ufadu ve spravnim obvodu vymezeném Gzemim
obci Breclav, Bulhary, Hlohovec, Hrusky, Kostice, Ladna, Lanzhot, Lednice,
Moravska Nova Ves, Moravsky Zizkov, Podivin, Pfitluky, Rakvice, Tvrdonice, Tynec,
Valtice, Velké Bilovice, Zajeéi,
- v rozsahu obecniho Grfadu obce s roz$ifenou puUsobnosti ve spravnim obvodu
vymezeném Uzemim obci Breclav, Bulhary, Hlohovec, HruSky, Kostice, Ladna,
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(Breclav

Lanzhot, Lednice, Moravska Nova Ves, Moravsky Zizkov, Podivin, Pfitluky, Rakvice,
Tvrdonice, Tynec, Valtice, Velké Bilovice, Zajedi,

s vyjimkou véci, o kterych ze zdkona rozhoduje rada nebo zvlastni organ mésta Breclavi,
respektive vybor a komise.

4 Organizaéni struktura méstského uradu

Méstsky urad tvori starosta, mistostarostové, tajemnik méstského Gradu a zaméstnanci mésta Breclavi
zarazeni do méstského Gradu.

V Cele méstského drfadu je starosta. Starostu v dobé jeho nepiitomnosti nebo vdobé, kdy starosta
nevykonava funkci z divodu pracovni neschopnosti, karantény nebo péce o dité do 3 let v&ku, nebo
vdobé &erpani dovolené zastupuje mistostarosta, kterého uréilo zastupitelstvo mésta (dale jen
.mistostarosta"“).

Pro jednotlivé &innosti méstského Ufadu rada zfizuje odbory, oddéleni a Gseky. Souéasti organizaéni
struktury méstského uradu je rovnéz utvar interniho auditu, zfizeny v souladu s § 28 a nasledujicimi
zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich piedpisl, (dale jen ,zakon o finanéni kontrole®), na ktery se piimérené vztahuji ustanoveni
tohoto organizaéniho fadu a dal$ich vnitinich predpist, které se obecné tykaji odboru.

5 Clenéni méstského tiadu dle fidici ptsobnosti
V pfimé fidici plsobnosti starosty je:

a) tajemnik méstského aradu,
b) utvar interniho auditu (UIA).

V piimé Fidici plsobnosti tajemnika je bezpeénostni feditel (BR) a odbory méstského uradu, které
se déle ¢leni na oddéleni a useky:

a) odbor ekonomicky (OEK),
- oddéleni rozpo&tu a mistnich poplatkd,
- oddéleni pfispévkovych organizaci,
- oddéleni Gcetnictvi,
b) odbor kancelare tajemnika (OKT),
- energeticky manazer,
- oddéleni informatiky,
- oddéleni persondlni,
- oddéleni prawni,
- oddéleni sdilenych sluzeb,
- oddéleni sekretariatu starosty,
) odbor majetkovy (OM),
- oddéleni majetkové,
- oddéleni spravy nemovitosti,
d) odbor rozvoje a investic (ORI),
- oddéleni investic,
- oddéleni rozvoje,
- oddéleni Gfadu tzemniho planovani,
e) odbor socialnich véci (OSV),
- oddéleni socialné — pravni ochrany déti,
- oddéleni socialnich sluzeb,
f) odbor spravnich &innosti (OSC),
- oddéleni dokladd, evidence obyvatel a matriky,
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- oddéleni dopravy,
(1) usek evidence vozidel a registru fidiéd,
(2) usek dopravy a silni¢niho hospodaistvi,
- oddéleni obecni zivnostensky arad,
(1) usek kontroly,
(2) usek registrace,
- oddéleni prestupkového fizeni,
(1) uasek dopravnich piestupkd,
(2) usek obtanskych prestupkd,
Q) odbor stavebni a Zivotniho prostiedi (OSZP),
- oddéleni stavebni Grad,
- oddéleni zivotniho prostredi a pamatkové péce.

Schématické znazornéni organizaéni struktury méstského urfadu je uvedeno v pfiloze 6. 2
organiza¢niho radu.

6 Pravomoci a odpovédnosti starosty

1. Je v &ele méstského Gradu.

2 Zastupuje mésto Breclav navenek, pfiemz ve vécech, o kterych je rozhodovani vymezeno
zastupitelstvu nebo radé, je opravnény &init pravni jednani jen po jejich pfedchozim schvaleni,
jinak jsou tyto pravni jednani od pocatku neplatné.

3. Za vykon své funkce je odpovédny zastupitelstvu.

4. Jmenuje a odvolavd se souhlasem feditele krajského Gradu tajemnika méstského uaradu
v souladu se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisti; bez souhlasu
feditele krajského Gradu je jmenovani a odvolani tajemnika méstského Gradu neplatné.

5. Odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendaini rok.

6. Je opravnény po projednani s feditelem krajského Gradu sveéfit komisi vykon pfenesené
plsobnosti v urditych vécech.

7. Je opravnény pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpe&eni mistnich
zalezitosti verejného poradku.

8. Odpovida za informovani vefejnosti o &innosti mésta Breclavi ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisti, (dale jen ,zakon
0 svobodném pfistupu k informacim®).

9. Je opravnény rozhodovat o zalezZitostech samostatné plsobnosti mésta Breclavi svéfenych mu
radou.

10.  PIni dal8i ukoly stanovené zdkonem o obcich a zvladtnimi zakony.

11.  PlIni obdobné Gkoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vidi
uvoln&nym &lenim zastupitelstva a tajemnikovi méstského Gradu.

12. Svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva a rady, podepisuje spolu s ovéfovateli zapis
z jednani zastupitelstva a zapis z jednani rady.

13. Spolu s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta Breclavi.

14. Je opravnény pozastavit vykon usneseni rady, ma-li za to, zZe je nespravné. Véc pak predlozi
k rozhodnuti nejblizS§imu zasedani zastupitelstva.

15. Ma povinnost zaslat krajskému Gfadu usneseni, rozhodnuti a jina opatieni organti mésta Breclavi,
jestlize o to reditel krajského Ufadu pozada. Jestlize o to ministerstvo vnitra pozada, zasle je téz
ministerstvu vnitra.

16. V piipadech stanovenych zvlastnimi zakony ziizuje pro vykon prenesené plsobnosti zvlastni
organy mésta, jmenuje a odvolava jejich ¢leny. V pfipadech stanovenych zviadtnimi zakony
vykonava zvlastni organ mésta s rozSifenou plsobnosti statni spravu pro spravni obvod obce
s rozsifenou plsobnosti.

17.  Ridi &innost pfi pinéni akold obrany a ochrany obyvatel v dob& mimoradné situace.

18. Je odpovédny za organizovani, fizeni a zajisténi pfimérenosti a t€innosti finanéni kontroly v rdmci
své fidici pravomoci ve smyslu § 5 zakona o finanéni kontrole.
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19.  UrCuje dobu &erpani dovolené tajemnikovi a Gtvaru interniho auditu.

20. Vydavaé interni predpisy.

7 Odpovédnosti a pravomoci tajemnika

1. Je odpovédny za pInéni ukold méstského Gfadu v samostatné plisobnosti i prenesené plsobnosti
starostovi.

2. Predklada radé navrh jmenovani a odvolani vedoucich odbori méstského Gfadu v souladu se
zvlastnim zdkonem, jmenuje a odvolava vedouci oddéleni méstského Gradu.

3. PIni ukoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvla$tnich pravnich piedpisti vUdi
zaméstnancim mésta Breclavi zafazenym do méstského Gradu a odpovida za personalni praci
méstského Gfadu a odbornou pripravu zaméstnancd.

4. Je opravnén prekrodit celkovy maximalni pocet zaméstnancli mésta v pracovnim poméru
zarazenych do méstského Gfadu v pfipadé dostatku rozpo&tovych prostiedkd uréenych na platy
pro zaméstnance mésta a nezbytnosti obsazeni jednoho pracovniho mista v organizaéni
struktuie Urfadu soudasné dvéma osobami z diivodu zapracovani nového zaméstnance v praci,
anebo z divodu dlouhodobé nepfitomnosti zaméstnance v praci, anebo z diivod vynucenych
plnénim pracovnich povinnosti mésta jako zaméstnavatele pfi skonéeni pracovniho poméru.
Pracovni pomér zaméstnance na dobu uréitou na zastup za zaméstnance na mateiské nebo
rodiCovské dovolené nebo za zaméstnance dlouhodobé uvolnéného pro vykon verejné funkce se
nepovazuje za obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami a neni prekro&enim
maximalniho stanoveného poétu zaméstnancli mésta.

5. Stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy véem zaméstnancim mésta Bfeclavi zafazenym
do méstského Gradu.

6. Stanovi pracovni napiné vedoucim odborl, hodnoti jejich praci, uréuje jim dobu éerpani dovolené.

7. Je odpovédny za zaji$téni vykonu prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny radé nebo zvlastnimu organu.

8. PIni Gkoly ulozené mu zastupitelstvem, radou nebo starostou.

9. Je povinen neprodlené informovat starostu o vSech dUleZitych skutenostech souvisejicich
s €innosti uradu.

10. Je odpovédny za pofizovani zapist o pribéhu zasedani zastupitelstva a rady a jejich uloZeni
na méstském uradu k nahlédnuti v souladu s § 95 a § 101 zakona o obcich.

11. Je odpovédny za zajisténi povinnosti ve smyslu zadkona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Gdajl, ve znéni pozdéjSich piedpist.

12.  Koordinuje ¢innost odbortl a pinéni tkolt odbory.

13. Organizuje, fidi a zajituje G¢innost a pfimérenost finan&ni kontroly ve smyslu § 5 zakona
o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjich predpist.

14. Rozhoduje o kompetenénich sporech jednotlivych odbord.

15.  Vydava spisovy fad, skartaéni rfad, pracovni fad méstského arfadu a dalsi vnitini smémice;
predklada stanovené vnitfni smérnice méstského Gradu k vydani radé.

16. Je odpovédnou osobou ve smyslu zdkona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpeénostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

17. Rozhoduje o stanoviscich méstského aradu vyzadanych jinymi organy vefejné spravy,
0 zabezped&eni Gkoll, o koncepénich opatienich tykajicich se vykonu statni spravy.

18. V pfipadé skute&nosti nasvéd&ujicich vylou€eni vedouciho odboru z projednavani a rozhodovani
véci ve spravnim fizeni rozhoduje o podjatosti a €ini potifebna opatreni k zajisténi dalsiho fizeni.

19. Tajemnika v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje povéfeny zastupce vrozsahu stanoveném
v povéreni.
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8 Odpovédnosti a pravomoci vedouciho odboru

Obecné stanovi prava a povinnosti vedoucich zaméstnanct zakonik prace a zakon &. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdgjSich
predpist (dale jen ,zakon o Gfednicich®).

Vedouci odboru:

a)

b)

9)

h)

)
k)
)

m)

je odpovédny tajemnikovi za plnéni Gdkold méstského uradu pfislusnym odborem,

za planovani, organizovani, vedeni a kontrolu &innosti vykonavanych odborem, a to jak

v samostatné plsobnosti, tak v pienesené plsobnosti,

stanovi pracovni napiné podfizenym zaméstnanctm, hodnoti jejich praci a navrhuje jim

odmény,

uréuje dobu ¢erpani dovolené podiizenym zaméstnancim,

je povinen neprodlend informovat tajemnika o vSech dlleZitych skuteénostech

souvisejicich s &innosti odboru,

je povinen se pribézné seznamovat se zapisy o pribéhu zasedani zastupitelstva, rady

a se zapisy z porady tajemnika s vedoucimi odbord,

je povinen pravidelné organizovat porady se zaméstnanci zarazenymi do odboru

a pofizovat zapisy z téchto porad,

organizuje, fidi a zajistuje ucinnost a pfimérenost finanéni kontroly ve smyslu § 5 zakona

o finanéni kontrole, zejména:

- organizuje finan&ni kontrolu tak, aby byla zajisténa pfimérena jistota, Ze tato kontrola
podava v€asné a spolehlivé informace o hospodareni,

- dba, aby ji vykonavali zaméstnanci s kvalifikaénimi pfedpoklady, ktefi jsou zaroven
bezthonni a u nichZ nehrozi stiet zajmu podle zvlastnich pravnich predpist,

- zajistuje, aby byly vyloudeny nezadouci zasahy sméfujici k ovlivnéni zaméstnancl
vykonavajicich finanéni kontrolu; zaméstnanci nesmi byt vydan pokyn, ktery by
ohrozil nebo znemoznil objektivni vykon finanéni kontroly; pokud byl takovy pokyn
vydan, zaméstnanec se jim nesmi fidit,

- urCuje konkrétni cile finanéni kontroly,

- sleduje a vyhodnocuje vysledky finanéni kontroly a pfi zjiSténi nedostatkd
neprodlené pfijima konkrétni opatieni k naprave, jakoz i systémova opatreni, ktera
maji za cil pfedchazet a v€as odhalovat nespravné operace a jejich pficiny,

ma postaveni opravnéné uredni osoby ve smyslu § 15 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni

fad, ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen ,spravni fad*), v pfipadé, ze &ini Ukony

spravniho organu v fizeni,

podepisuje rozhodnuti a usneseni odboru ve spravnim fizeni, vyZzaduje pomoc a spolupraci

prislusnych odboril pfi pInéni Ukold, vyjadiuje se k zaleZitostem, které se dotykaji

plisobnosti odboru,

je odpovédny za plnéni a i¢elné hospodareni se schvalenym rozpodétem,

je odpovédny za spolupraci pfisludného odboru s ostatnimi odbory méstského Gradu

a pravnickymi osobami, jejichz zfizovatelem nebo zakladatelem je mésto Breclav,

zajistuje aktualizaci internetovych a intranetovych stranek na tseku pfislusného odboru,

je opravnén fidicim aktem své pravomoci delegovat.

Vedouciho odboru v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje povéfeny zastupce v rozsahu stanoveném

v povéreni.

9 Odpovédnosti a pravomoci vedouciho oddéleni

Obecné stanovi prava a povinnosti vedoucich zaméstnancd zakonik prace a zakon o Gfednicich.

Vedouci oddéleni:
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a) je odpovédny vedoucimu odboru za pInéni Gkold oddéleni v samostatné pusobnosti
i pfenesené plisobnosti,

b) je odpovédny vedoucimu odboru za planovani, organizovani, vedeni a kontrolu Ginnosti
vykonavanych oddélenim, a to jak v samostatné plsobnosti, tak v pienesené plsobnosti,

) je povinen neprodlené informovat vedouciho odboru o vSech dilezitych skuteénostech
souvisejicich s ¢innosti oddéleni,

d) je povinen se pribézné seznamovat se zapisy o pribéhu zasedani zastupitelstva, rady
a se zapisy z porady tajemnika s vedoucimi odbord,

e) je povinen organizovat porady se zaméstnanci zafazenymi do oddéleni podle potieby,

f) ma postaveni opravnéné aredni osoby ve smyslu § 15 spravniho fadu v pfipadé, ze &ini
ukony spravniho organu v fizeni.

10 Odpovédnosti a pravomoci zaméstnancu

Obecné stanovi prava a povinnosti zaméstnanct zakonik prace, zakon o Grednicich, tento organizaéni
fad a pracovni rad.

V pfipadé, Zze se bezprostfedné podili na vykonu pravomoci spravniho organu, ma podle § 15 odst. 2
spravniho fadu postaveni Gfedni osoby. V pfipadé, zZe &ini Gkony spravniho organu v fizeni, ma
postaveni opravnéné Gredni osoby ve smyslu § 15 spravniho fadu, a to v rozsahu bliz§iho oznadeni
druhu vykonu prace (napli prace).

1 Zasady fizeni

Kazdy zaméstnanec méa pouze jednoho bezprostredné nadfizeného vedouciho zaméstnance, kterému
je odpovédny za pInéni Gkoll a ktery ho fidi, tzn. uklada mu Ukoly, organizuje jeho ¢innost, vede ho
a kontroluje, nestanovi-li interni predpis nebo vedouci odboru fidicim aktem jinak.

Spory vzniklé mezi odbory pfi zabezpetovani ukoll feSi spoleéné vedouci pfisludnych odbord
predevsim dohodou, a to pfipadné za udasti tajemnika. Nedojde-li k dohodé&, rozhoduje tajemnik. Spory
vzniklé mezi oddélenimi a mezi zaméstnanci zafazenymi v odboru fesi vedouci odboru.

V8echny odbory maji povinnost spolupracovat vrozsahu jim svéfené pUsobnosti a vzajemné
se informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich stanovisek ufadu. Jsou opravnény pozadovat
informace a odborné posudky od pfisluSnych odbortl a navrhovat tajemnikovi tymova feseni zvlast
zavaznych ukoll presahujicich ramec plsobnosti viastniho odboru. Pfipravu zavaznych souhrnnych
stanovisek, presahujicich plsobnost jednoho odboru, koordinuje tajemnik.

V pfipadé potfeby mohou byt tajemnikem ustanoveny pracovni skupiny feSici Ukoly stanovené
tajemnikem.

12 Zastupovani

Starostu zastupuje v dobé jeho nepiitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci z diivodu
pracovni neschopnosti, karantény nebo péée o dité do 3 let v&ku, nebo v dobé &erpani dovolené
mistostarosta.

Na navrh tajemnika ur&i starosta jeho zastupce, ktery zastupuje tajemnika v dobé jeho nepfitomnosti,
a to vrozsahu uréeném starostou.

Na navrh vedouciho odboru urgi tajemnik jeho zastupce, ktery jej zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti,
a to v rozsahu uréeném tajemnikem.
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O zastupovani zaméstnancll zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize nadiizeny vedouci
zaméstnanec.

K uréeni zastupce vedouciho zaméstnance je nutny souhlas zaméstnance povéreného zastupovanim.

Zastupovany i zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o vech skuteénostech, které mohou mit
vliv na fadny vykon svéfené funkce. Zastupovany je opravnén pozastavit vykon opatfeni svého
zastupce.

Pfi ukongeni pracovniho poméru zaméstnance, jeho pfechodu na jinou funkci nebo na jiné pracovisté
Gradu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky nemulze vykonavat svéfenou &innost, se provede
predani funkce pisemnym zapisem. Byla-li s pfedavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti, provede se zaroven inventarizace svéfeného majetku.

13 Vyhotovovani pisemnosti

V8echny pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti se v zahlavi oznaduji mésto Bieclav
s uvedenim organu, ktery pisemnost vyhotovil, napf. zastupitelstvo, rada, starosta nebo mistostarosta.

V8echny pisemnosti vyhotovené v pienesené plsobnosti, s vyjimkou nafizeni, se v zahlavi oznaduji
Méstsky Urad Breclav.

Vypracovavaji-li pisemnosti odbory méstského Gradu, uvede se pod zahlavim téz nazev odboru, ktery
pisemnost vyhotovil. Stanovi-li zvlaétni zadkon jiné oznadeni odboru, uvede se toto oznadeni.

Vypracovavaji-li pisemnosti zvlastni organy, uvede se v zahlavi mésto Brfeclav a pod nim néazev
zvlastniho orgénu, ktery pisemnost vyhotovil.

Tvorba interni dokumentace se fidi platnou smémici Metody fizeni dokumentace.

14 Podepisovani pisemnosti

Pravni predpisy mésta Bieclavi podepisuji starosta s mistostarostou, zapis o pribéhu zasedani
zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé, zapis ze schlize rady
podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim, pisemnosti v pracovnépravnich vztazich
podepisuje tajemnik, pisemnosti vyhotovené vybory a komisemi podepisuiji jejich predsedové.

Pisemnosti vyhotovené vsamostatné plsobnosti podepisuje starosta nebo mistostarosta.
K podepisovani vymezenych pisemnosti mizZe starosta pisemné povéfit vedouci odbord, popr. jiné
zaméstnance.

Pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti, které maji charakter poptavky, nabidky, urgence,
odpovédi na urgenci, reklamace, odpovédi na reklamaci, zadosti o informace, upominky, odpovédi
na upominky a ostatni korespondenci, kterou nelze chépat jako pravni akt, podepisuje vedouci odboru,
neupravuje-li toto jiny vnitini predpis.

Pisemnosti vyhotovené v prenesené plsobnosti podepisuje:

a) vedouci odboru v rozsahu uvedeném v &l. 8 pism. h),
b) vedouci oddéleni v rozsahu uvedeném v ¢&l. 9 pism. f) a
C) zaméstnanci v rozsahu uvedeném v ¢l. 10.

Razitko mésta Breclavi Ize pouzivat v pfipadech, kdy zvladtnim zakonem neni stanoveno povinné
uzivani aredniho razitka s malym statnim znakem.
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Podmiriuje-li zakon o obcich platnost pravniho jednani predchozim zvefejnénim, schvalenim nebo
souhlasem, opatii se listina osvédd&ujici spinéni téchto podminek dolozkou, v niz bude potvrzeno,
ze tyto podminky jsou spinény. Pravni jednani, které vyzaduji schvéleni zastupitelstva, Ize udinit jen
po jejich pfedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni jednani od po&atku neplatné. Tyto pravni jednani
¢ini starosta nebo mistostarosta, nestanovi-li zakon jinak.

15 Spolec¢na napln ¢innosti vSech odbort

V ramci prislusného odvétvi pfipravuje kazdy odbor navrhy pro jednani zastupitelstva a rady a pini
pfijata usneseni.

V ramci fizeni pfisludného odboru se konaji podle potfeby porady odboru, porady oddéleni nebo porady
useku.

Nemovity majetek mésta Breclavi, ktery nebyl své&fen k hospodareni pfispévkové organizaci mésta
Breclavi, spravuji pfislusné odbory dle odpovédnostniho tfidéni (pfiloha &. 3). U tohoto nemovitého
majetku odbor prfedevsim:

a) vede operativni evidenci,

b) zajistuje jeho spravu, a to peéuje o jeho zachovani a rozvoj, chrani jej pred zni€enim,
poSkozenim, odcizenim nebo zneuzitim,

C) zajistuje veSkeré &innosti souvisejici s jeho nabyvanim do vlastnictvi mésta Breclavi,

d) zajistuje veSkeré &innosti souvisejici s jeho pronajimanim,

e) zajistuje veSkeré ¢innosti souvisejici s uzaviranim smiuv o jeho vyputjéce,

f) zajistuje veskeré &innosti souvisejici s jeho zastavovanim,

o)) zajistuje veSkeré &innosti souvisejici s vécnymi bfemeny,

h) zajistuje vesSkeré &innosti souvisejici s jeho prevody, v€etné vydani nemovitosti podle
zvlastnich zakond,

i) zajistuje veSkeré &innosti souvisejici se zarazenim a vyfazenim majetku mésta Breclavi,

j) eviduje, vybird a vymaha z ného plynouci pohledavky,

k) eviduje a plni z ného plynouci zavazky.

Movity majetek mésta Bieclavi, ktery nebyl svéfen k hospodareni pfispévkové organizaci mésta
Breclavi, spravuji pfisludné odbory dle odpovédnostniho tfidéni nemovitého majetku, a to v obdobném
rozsahu.

Schvalené prijmy/vydaje rozpodtu plini/Gerpaji prisludné odbory dle schvalenych polozek rozpodtu
organizacéni jednotky (dale jen ORJ).

PInéni a &erpani schvalenych poloZek rozpoétu ORJ sleduji piislu$né odbory priib&zné a navrhuji
rozpodtova opatieni.

Zabezpetuji vykon piedbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly.

Smluvni vztahy sprawuji pfisludné odbory dle schvalenych polozek rozpo&tu ORJ. U téchto smluvnich
vztahl odbor piredevsim:

a) vede operativni evidenci,

b) zajistuje vesSkeré &innosti souvisejici:
- se zpracovanim jeho navrhu po vécné strance,
- s projednanim jeho navrhu po pravni strance s pravnim oddélenim odboru kancelare

tajemnika,

) zajistuje uverejfiovani dokumentd vGetné metadat v Registru smluv podle zakona
€. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G&innosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto
smiuv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu,
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d) eviduje, vybird a vymaha z ného plynouci pohledavky v rozsahu jedné upominky,
e) eviduje a plni z ného plynouci zavazky.

Poplatky, ulozené pokuty apod. spravuiji pfislusné odbory dle schvalenych polozek rozpo&tu ORJ. Tyto
pfijmy odbory pifedevdim eviduji, vybiraji a vymahaiji; vystupuji jako spravci dané ve smyslu zakona
¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Poskytuji informace ve smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Projednavaiji prestupky ve svéieném rozsahu vykonu pienesené pusobnosti podle zvlastnich pravnich
predpistl, nestanovi-li tento organizaéni rad jinak.
16 Odbor ekonomicky

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a ¢leni se na tato oddéleni:

a) oddéleni rozpo&tu a mistnich poplatk,
b) oddéleni pfispévkovych organizaci,
) oddéleni u&etnictvi.

16.1 Oddéleni rozpoétu a mistnich poplatku

1. Na navrh odvétvovych odborl a organizaci zfizenych méstem sestavuje rozpodet a strednédoby
vyhled.

2. Koordinuje a metodicky fidi proces sestaveni rozpoctu a stfednédobého vyhledu mésta, pofizuje
v systému schvaleny a upraveny rozpoCet mésta.

3. Zpracovava ekonomické analyzy a rozbory hospodareni mésta a jim zfizenych organizaci.

4. Na zakladé pozadavkil odvétvovych odborl predklada radé mésta k projednani rozpodtova
opatreni, ktera poté systémové provadi.

5. Po schvéleni vedoucim odboru provadi zmény rozpisu rozpodtu.

6. Vramci finanéniho vyporadani provadi vyacétovani Géelovych prostiedkl s ekonomickym

odborem krajského ufadu a zpracovava podklady pro statni zavéredny ucet.

Zpracovava zavére&ny ucet mésta.

V soucinnosti s oddélenim ucetnictvi pfipravuje podklady pro provedeni externiho auditu.

Zajistuje vykon spravy mistniho poplatku, tj. vyhledava poplatkové subjekty, poplatky vyméiuje,

vybira, vyudtovava a vymaha, a to u nasledujicich mistnich poplatkd:

a) ze psl,

b) Z pobytu,

C) za uzivani verejného prostranstvi,

d) ze vstupného,

e) za povoleni k viezdu s motorovym vozidlem do vybranych mist a asti mést,

f) za zhodnoceni stavebniho pozemku moznosti jeho pfipojeni na stavbu vodovodu nebo
kanalizace,

Q) za komunalni odpad,

10. Provadi dozor nad vefejnymi sbirkami a zajistuje kontrolu dodrzovani podminek stanovenych
v povolenich Krajského uradu JMK.

11.  Zaijistuje vykon statni spravy podle zdkona ¢€. 84/1990 Sbh., o pravu shromazdovacim, ve znéni
pozdéjsich predpist.

12.  Vede agendu vztahujici se k prodeji zbozi mimo trznici v souladu s trznim radem.

© oo~

16.2 Oddéleni pfispévkovych organizaci

1. Zajistuje vykon samospravy na useku kultury, 8kolstvi, cestovniho ruchu, mladeze a sportu.
2. Zajistuje vykon statni spravy na Useku 3kolstvi, mladeze a sportu.
3. Zpracovava statistické vykazy.
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4. Puisobi vroli zfizovatelského odboru viéi pfispévkovym organizacim a provadi kontrolu

16.3

N —

o ko

9.
10.

17

hospodareni prispévkovych organizaci.
Ridi proces a koordinuje &innosti tzv. sdilenych sluzeb pro piisp&vkové organizace.
Zpracovava dotace kulturni, sportovni, investiéni a cestovniho ruchu, pfip. dotace individualni
(zadosti, projednani, organy mésta, informace, vefejnopravni smlouvy a vyucétovani).
Provadi vefejnospravni kontroly na svéfeném useku.
Zpracovava vyjimky z doby konani akce podle platné obecné zavazné vyhlasky o vymezeni doby
nocéniho klidu.
Spolupracuje s odborem majetkovym a odborem rozvoje a investic na organizaci a realizaci oprav
vypujéeného nemovitého majetku mésta prispévkovym organizacim.

Oddéleni ucetnictvi
Vede a metodicky fidi G¢etnictvi mésta.
Ve spolupraci s odbory zabezpeduje inventarizaci majetku a zavazkl, dava podnéty Skodni
komisi a prougtovava jeji vysledky.
Zpracovava podklady pro zavéreény Cet mésta.
Zajistuje zasilani udetnich a finanénich dat do CSUIS prostiednictvim JMK.
Zajistuje provedeni externiho auditu hospodarfeni mésta a piezkoumani UcCetni zavérky,
v soucinnosti s odvétvovymi odbory pfipravuje pro néj podklady.
Zajistuje styk s penéznimi ustavy.
Zabezpetuje pievzeti a vyudtovani piikazovych blokl( s krajskym uradem. Zaijistuje distribuci
piikazovych blok(i mezi odvétvové odbory a Méstskou policii na zakladé jejich pozadavku.
Podava danova pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za mésto, k dani z nabyti nemovitosti,
k dani z nemovitosti, k dani z pfidané hodnoty a dani silniéni.
Zajistuje pokladni sluzby pro potfeby organizace v&. pfijimani a vydavani penéz veiejnosti.
Zabezpetuje podporu pfi zpracovani dokumentace v souvislosti se spravou mistnich poplatk.

Odbor kancelare tajemnika

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a €leni se na tato oddéleni:

a) oddéleni informatiky,

b) oddéleni personalni,

) oddéleni pravni,

d) oddéleni sdilenych sluzeb,

e) oddéleni sekretariatu starosty.

Soudasti odboru je rovnéz energeticky manazer, ktery je pfimo fizen vedoucim odboru.

171

Ll

Oddéleni informatiky

Zajistuje spravu a rozvoj lokalni poéitatové sité& a metropolitni sité mésta Breclav.

Zajistuje zalohovani, obnovovani a bezpeénou archivaci dat, aktualizaci aplikaéniho prostredi.
Stanovuje sméry kratkodobého i dlouhodobého vyvoje informaéniho systému Gradu.

Uplatiiuje prdva a vykonava povinnosti, které souviseji s vytvarenim, uzivanim, provozem
a rozvojem informadénich systému verejné spravy.

5. Resi pozadavky na pofizeni, spravu a vyfazeni hardware a software z hlediska potfeb Gfadu.
6. Technicky zajistuje provoz internetovych strdnek mésta a intranetu dfadu.
7. Zajistuje zakladni uzivatelska Skoleni.
8. Zaijistuje provoz a udrzbu telefonnich systému a kopirovaci techniky.
17.2 Oddéleni personalni
1. Je pfimo fizeno tajemnikem.
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2. Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou tajemnika.

3. Vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva mésta.

4. Zajistuje personalni a mzdovou agendu pro vSechny zaméstnance mésta Breclavi
a pro zaméstnance vybranych prispévkovych organizaci mésta Breclavi.

5. Zajistuje ¢innosti spojené s DMS (pfevod dokumentl do Sablon, administrace DMS, metody
fizeni dokumentace).

17.3 Oddéleni pravni

1. Poskytuje pravni pomoc a konzultace v pravni oblasti starostovi, mistostarostim, tajemnikovi,
véem odbortim Gradu a vybranym piispévkovym organizacim mésta.

2. Zpracovava pfipominky ke vS8em navrhim smluv uzavienych méstem Breclav, véetné jejich
dodatkd, a to po pravni strance, vyjma smluv zpracovavanych odborem majetkovym.

3. Zastupuje mésto Bieclav a vybrané pfispévkové organizace mésta pied soudy, zejména
pfipravuje a zpracovava pisemna podani soudtim, v souginnosti s odvétvové piislusnymi odbory
obstarava dikazni prostiedky a listiny a dal$i souvisejici Gkony.

4. Zajistuje vykon samostatné plsobnosti na useku vymahani pohledavek mésta Breclavi,
a to na zakladé podkladd odvétvové piisluSného odboru.

5. Zaijistuje vykon statni spravy na Gseku vymahani dafiovych pohledavek, a to na zakladé podkladd
odvétvoveé pfislusného odboru.

6. Vede veSkerou agendu petic a stiznosti.

7. Zajistuje probaci nad poskytovanim informaci ve smyslu zdkona o svobodném pfistupu
k informacim.

17.4 Oddéleni sdilenych sluzeb

1. Zajistuje organizaéné, materialné a technicky séitani lidu, referenda a volby.

2. Spravuje vozovy park a zajistuje jeho udrzbu.

3. Zabezpeduje evidenci, vykazovani jizd sluzebnich vozidel.

4. Vede agendu cestovnich pfikazl a stravovani.

5. Zaijistuje $koleni vedoucich Gfednik( z predpisti o bezpednosti prace a ochrané zdravi pfi praci,
0 pozarni ochrané a Skoleni odborné zpUsobilosti fidi¢q.

6. Zaijistuje technické a materialni zabezped&eni pro jednotky sboru dobrovolnych hasiél a zajistuje
spravu jejich majetku.

7. Zajistuje pripravenost mésta na krizové situace.

8. Zajistuje prabéh odvodniho fizeni za stavu ohroZeni statu nebo valeéného stavu.

9. Pfipravuje a koordinuje opatieni ve spolupraci s Uzemnim odborem Bfeclav Policie Ceské
republiky a ve spolupraci s Méstskou policii Bfeclav v oblasti ochrany verejného poradku
a bezpeénosti za krizového stavu.

10.  Zaijidtuje vykon statni spravy na useku hospodarskych opatieni pro krizové stavy.

11.  Zaijistuje spolupraci a koordinaci se slozkami, organy a subjekty podilejicimi se na zabezpedeni
Gkolll integrovaného zachranného systému.

12.  Zaijistuje a udrzuje dokumentaci na Useku pfiprav obrany statu a civilni ochrany.

13.  Zaijistuje agendu zvlaStnich skutecnosti a utajovanych informaci.

14.  Zaijistuje agendu Zdravého mésta a MA21.

15.  Zaijistuje chod podatelny a vypravny a zvefejiiovani listin na Gredni desce.

16.  Zajistuje podavani informaci ob&andim a organizacim pfi vstupu do budovy Gfadu.

17.  Zaiji$tuje spisovou sluzbu Gfadu.

18.  Zaijistuje chod a provoz telefonni Gstredny.

19. Provadi skartaci archivnich fondl a sbirek podle stanovené metodiky.

20.  Zajistuje vedeni kroniky mésta, zpracovava vyro&ni zpravu.

21.  Zaijistuje agendu pojisténi majetku mésta a odpovédnosti za Skodu.

Vypracoval: ‘ Mgr. Petr Morc ‘ Vydani: ‘ 2

Schvlil: ‘ Bc. Svatopluk Pé&ek ‘ Uginné od: ‘ 01.07.2026



INTERNI DOKUMENTACE

v . Typ: R&d rady mésta
Meésto
@l’GClaV Breclav Sislo: 4/2025
Pocet stran: 14 z 22
17.5 Oddéleni sekretariatu starosty
1. Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou starosty a mistostarostu.
2. Vede spisovou sluzbu souvisejici s agendou zastupitelstva mésta, rady mésta, véetné
vyhotovovani zapisl ze schiizi rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta.
3. Organizuje a materialné zajistuje zasedani volenych organd.
4. Vede agendu Serpani vydajl kancelare starosty.
5. Organizaéné zajistuje zahraniéni sluzebni cesty a navstévy ze zahranici.
6. Zabezpecuje vydavani méstského zpravodaje, véetné inzerce.
17.6. Energeticky manazer
1. Provadi €innosti v oblasti hospodareni s energiemi.
2. Navrhuje a koordinuje implementaci koncepci, nastroji a opatieni v oblasti hospodaieni
S energiemi.
3. Zpracovava plany energetického hospodaistvi mésta, sleduje spotfeby energii v jednotlivych
budovach mésta.
4. Pfipravuje podklady na nakup energii a realizuje proces nakupu.
5. Komunikuje s distributory, obchodniky, Gfady, dodavateli energetickych celkl a zafizeni.
18 Odbor majetkovy

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a ¢leni se na tato oddéleni:

18.1

a) oddéleni majetkové,
b) oddéleni spravy nemovitosti.

Oddéleni majetkové

Zajistuje vesSkeré dinnosti souvisejici s nakladanim s nemovitym majetkem mésta (prode;j,
pronajem, vypuljcky, pachty, déleni pozemkdi), nejsou-li tyto &innosti svéfeny piispévkoveé
organizaci nebo jinému odboru.

2. Zajistuje vykon agendy souvisejici se zfizovani a zanikem vécnych brfemen.

3. Zajistuje &innosti souvisejici s nabyvanim a pronajmem nemovitého majetku ve viastnictvi jiného
subjektu. Zabezpeduje pfevody nemovitosti od statnich organizaci.

4. Organizacné pfipravuje drazby nemovitosti.

5. Vykonava spravu hibitovi a smuteénich obfadnich sini, provadi opravy a mensi investiéni éinnost
na hibitovech a zajituje pronajem hrobovych mist.

6. Vede evidenci valeénych hrobd, které jsou ve spravnim obvodu ORP.

7. Zaijistuje socialni pohfby v ramci pfenesené plisobnosti v souladu se zakonem ¢&. 256/2001 Sb.,
o pohfebnictvi a 0 zmé&né nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu.

8. Uzavira najemni smlouvy na pronajem pozemkl mésta na stavby prodejnich stanka.

9. Zajistuje Zadosti na kdceni strom0 na méstskych hibitovech a jejich kaceni.

18.2 Oddéleni spravy nemovitosti

1. Zajistuje vykon agendy pronajmd a vypujéky bytl, prostor uréenych k podnikani a ostatnich
nebytovych prostor v majetku mésta Breclav.

2. Zajistuje vedeni evidence a vybirani plateb najemného, sluzeb, poplatkii z prodleni, Grokl
a smluvnich pokut.

3. Uplatriuje pohledavky na najemném a sluzbach a ostatni pohledavky v ramci €innosti oddéleni.

4. Zabezpecuje spravu, udrzbu, opravy a modernizace bytového fondu v majetku mésta.

5. Zabezpecuje spravu, udrzbu, opravy a modernizace nebytového fondu v ramci vymezené &asti
majetku mésta.

6. Zajistuje spravu, evidenci, opravy a rekonstrukce pamatek mistniho vyznamu v majetku mésta.
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7. Zajistuje opravy a jednoduché investi¢ni €innosti na méstskych hibitovech.

8. Zajistuje vedeni evidence vodomérl, elektromérl, plynomérl a zpracovani podkladd
pro vyucétovani sluzeb ve spravovanych bytovych a nebytovych prostorech.

9. Zabezpeduje revize vyhrazenych zafizeni, servisni sluzby a odborné prohlidky technickych
zafizeni ve spravovanych bytovych a nebytovych prostorech.

10.  Zaijidtuje &innosti pfi hospodareni s majetkem mésta souvisejici se spole&nosti TEPLO Bieclav
S.T.0.

11. Zastupuje mésto ve Spoledenstvi vlastnikli jednotek vdomech, ve kterych ma mésto
ve vlastnictvi bytové jednotky, zajiStuje a provadi vedkeré tkony s tim spojené.

12.  Zastupuje vlastnika komunikace v fizenich v souladu se zakonem &. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakond (zakon o silniénim provozu), ve znéni
pozdéj$ich predpisti (dale jen ,zakon o silniénim provozu“) a zdkonem ¢&. 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéj$ich predpisti (dale jen ,zakon o pozemnich
komunikacich®).

13. Pfipravuje podklady pro nasledné povolovani zviastniho uzivani komunikaci podle zakona
o pozemnich komunikacich na Gzemi mésta a stanoviska k uzivani verfejného prostranstvi
(zabory).

14. Vede evidenci nemovitého majetku na Gseku mistnich komunikaci a prehled o vefejné
pristupnych Géelovych komunikaci.

15.  Zaijistuje nakladani s odstavenymi vozidly podle zakona o pozemnich komunikacich, v rdmci
samostatné plsobnosti a podle zadkona &. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti, ve
znéni pozdéjsich predpist, v ramci pfenesené plisobnosti.

16. Zpracovava koncepéni a analytické podklady pro rozvoj veiejné zelené v souladu s rozvojovymi
zaméry mésta.

17. Zabezpeduje spravu, udrzbu, opravy a modernizace administrativnich budov méstského uradu.

18.  Zaijistuje uklid budov méstského uradu.

19. Zabezpeluje revize vyhrazenych zafizeni, servisnich sluzeb a odbornych prohlidek technickych
zafizeni ve spravovanych administrativnich budovach.

20. Vede evidenci movitého i nemovitého majetku tykajici se svéfenych administrativnich budov.

21. Zabezpeduje inventarizaci majetku administrativnich budov.

19 Odbor rozvoje a investic

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a ¢leni se na tato oddéleni:

a) oddéleni investic,
b) oddéleni rozvoje,
C) oddéleni aradu tzemniho planovani.

19.1 Oddéleni investic

1. Zaijistuje projekéni pfipravu investiénich akci a pfipravu zaméra.

2. Shromazduje a vyhodnocuje pozadavky na vystavbu ve mésté.

3. Organizuje verejné zakazky pro stavby mésta (pfiprava, zadani a vyhodnoceni soutéze,
oznameni vysledku) nebo je zajistuje prostiednictvim tieti osoby.

4. Pfipravuje navrhy dodavatelskych smluv v soucinnosti s dodavatelem a pravnim oddélenim
odboru kancelare tajemnika.

5. Zajistuje investorsko-inzenyrskou ¢€innost pro stavby mésta véetné daldich viech nezbytnych
dinnosti (napf. uzavirky vozovek, narudeni vefejného prostranstvi, ochrana pamatek a vod apod.)
a povoleni podle zakona &. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
.stavebni zakon") nebo ji zajistuje prostrednictvim treti osoby.

6. Pfipravuje a realizuje udrzbu investi¢niho charakteru staveb (zhodnoceni) v majetku mésta
na zéakladé pozadavk( odbor( mésta.

7. Vede kompletni agendu jednotlivych investiénich akci pro jejich kone&né vyudétovani a kontrolu.
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8. Spolupracuje s odborem ekonomickym na organizaci a realizaci oprav vypljéeného nemovitého
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majetku mésta prispévkovym organizacim.
Oddéleni rozvoje

Vyjadiuje se z pohledu rozvoje mésta k pronajmim, pachtim, vypujékam, sménam, prodejim
a vykuptim pozemk( na tzemi mésta.

Uplatriuje pfipominky a namitky k ochrané zajm0 mésta a ob&ant mésta a zastupuje mésto pfi
fizenich podle stavebniho zakona a podle dal$ich pravnich predpist a vydava k nim vyjadieni &i
stanoviska, nezastupuje-li mésto jiny odbor.

Zajistuje strategické a rozvojové dokumenty mésta.

Koordinuje podporu regionalniho rozvoje.

Posuzuje a analyzuje moznosti vyuZzivani prostfedkll z evropskych, narodnich nebo jinych
finanénich zdroji pro projektové zaméry piipravované méstem.

Zpracovava projekty vhodné pro predlozeni zadosti o podporu.

Zpracovava podklady pro rozhodnuti organ mésta o jednotlivych dotaénich vyzvach,a pod.
Spolupracuje s fidicimi organy operaénich programl financovanych ze strukturalnich fondd
Evropské unie a jejich zprostredkujicimi subjekty, s externimi dodavateli sluzeb.

Pro rozhodovani organt mésta pfipravuje a aktualizuje informace o regionalni a strukturalni
politice Evropské unie.

Zajistuje administraci projektd v ramci programu spolufinancovanych z EU a jinych zdroja.
Sleduje a aktualizuje udaje o mimorozpod&tovych zdrojich z dotaénich programu a grantl v oblasti
investic.

Podili se na zpracovani rozvojovych projektdl mésta Bieclavi spolufinancovanych ze statniho
rozpodtu a fondd Evropské unie.

Vede evidenci podanych zadosti o dotaci a pfijetych dotaci.

Zaijistuje spravu a rozvoj GIS a dal$i innosti s tim souvisejici (aktualizace a koordinace pasportt
mésta).

Vklada data do celostatni technické mapy.

Oddéleni uradu uzemniho planovani

Je pfimo fizeno vedoucim odboru.

Pofizuje tzemni plan a regulaéni plan.

Pofizuje izemné planovaci podklady pro svij spravni obvod v podrobnosti a rozsahu nezbytném
pro poiizovani Gzemnich plant, reguladnich pland, popfipadé pro dal$i lzemné planovaci innost
obci.

Pofizuje tzemni plan, regulaéni plan, Gzemni opatieni a tzemni studii na zadost obce.

Pofizuje a vydava vymezeni zastavéného lzemi.

Pofizuje izemni opatieni o stavebni uzavére a izemni opatfeni o asanaci izemi pro tzemi obce.
Vklada data do narodniho geoportalu tzemniho planovani.

Vydava zavazné stanovisko podle § 96b) zakona &. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), neni-li pfisludny krajsky urad.

Vykonava dal3i ¢innosti podle stavebniho zakona.

Zpracovava podklady pro rozhodnuti organti mésta v samostatné plsobnosti v oblasti tzemniho
planovani.

Odbor socialnich véci

Je pfimo podfizen tajemnikovi a €leni se na tato oddéleni:

a) oddéleni socialné-pravni ochrany déti,
b) oddéleni socialnich sluzeb.
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20.1 Oddéleni socialné-pravni ochrany déti
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Zajistuje vykon samostatné i pienesené plsobnosti v oblasti socialné pravni ochrany déti podle
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,Zakon o socialné-pravni ochrané déti").

Zajistuje nahradni rodinnou pécéi.

Zabezpecuje vykon funkce kuratora pro mladez.

Vykonava funkci opatrovnika a poruénika u nezletilych déti.

Zabyva se problematikou déti se syndromem CAN (tyrané a zneuzivané déti)

Projednava piestupky stanovené zakonem o socidlné-pravni ochrané déti.

Oddéleni socialnich sluzeb

Je pfimo fizeno vedoucim odboru.

Zajistuje vykon samostatné i pienesené plsobnosti v oblasti socialni péte dle zakona &.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisti a zakona ¢&. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpist.

Zabyva se problematikou socialniho vylouteni z divodu zdravotniho postizeni a stafi,
problematikou narodnostnich mensin, vyhledava klienty socialni prace v jejich pfirozeném
prostiedi, zajistuje socialni poradenstvi a socialni sluzby pro cilové skupiny - zdravotné postizeni,
rodiny s détmi, cizinci, osoby v hmotné nouzi a seniory.

Zabezpecuje vykon funkce socialniho kuratora, v ramci tohoto vykonu poskytuje odborné socialni
poradenstvi, koordinuje &innosti pfi poskytovani sluzeb socialni prevence, zabyva se
protidrogovou problematikou, problematikou rizikového chovani a trestné ¢innosti.

Zajistuje agendu nezaopatieného mladého dospélého, ktery odchazi z ustavniho zafizeni nebo
z nahradni rodinné péce.

ZajiStuje proces planovani a rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani.
Zpracovava a administruje externi i interni dotaéni fizeni v socialni oblasti.

Rozhoduje o ustanoveni zvlastniho piijemce dlichodu.

Vykonava funkci verejného opatrovnika.

Zajistuje vykon samostatné plisobnosti v oblasti zdravotni.

Zajistuje spravu Nadaéniho fondu mésta Breclav.

Zajistuje poradenstvi v oblasti bydleni (kontaktni misto pro bydleni) podle zakona &. 175/2025
Sb., o poskytovani nékterych opatfeni v podpore bydleni (zakon o podpore bydleni), ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zajistuje specialni oznadeni vozidel a osob podle zakona o silniénim provozu.

Zajistuje distribuci EurokliGe a vydava priikazy pro sluzbu ,Bieclav vozi seniory“ (Senior taxi).

Odbor spravnich ¢innosti

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a ¢leni se na tato oddéleni a Gseky:

a) oddéleni dokladd, evidence obyvatel a matriky,
b) oddéleni dopravy,

- Usek evidence vozidel a registru fidica,

- usek dopravy a silniéniho hospodarstvi,
C) oddéleni obecni zivnostensky arad,

- usek kontroly,

- usek registrace,
d) oddéleni prestupkového fizeni,

- Gsek dopravnich piestupkd,

- Gsek ob&anskych piestupkd.
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21.1 Oddéleni dokladu, evidence obyvatel a matriky
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Vykonava pusobnost matriéniho tradu a uradu s rozsifenou ptsobnosti a nejméné jednou za rok
provadi kontrolu plnéni Gkoll stanovenych zakonem &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a prijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich piedpisl, v povéieném
tuzemnim obvodu a projednava prestupky stanovené timto zdkonem.

PIni Gkoly ohlaSovaci povinnosti vi&i subjektiim stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy.
Zpracovava udaje pro statistiku a sbirku listin.

PIni ukoly vydejového mista rodnych Cisel, pfidéluje rodna Gisla fyzickym osobam narozenym
v matriénim obvodu a pini dal3i ulohy spojené s agendou rodnych Gisel.

Provadi ovéreni shody opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpisu.

Zabezpetuje vitani ob&ankl a svatebni obrady.

Jako ohlaSovna a jako obecni Gfad obce s rozSifenou plisobnosti zajiStuje vykon statni spravy
podle zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakonu
(zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdgj$ich predpisu.

Jménem starosty zajistuje zasilani blahopfani ob&anim mésta pii pfilezitosti vyznamnych
Zivotnich jubilei a osobni gratulace témto obéantm.

Podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen
,zakon o zakladnich registrech®), zaji$tuje zapisovani, zmény nebo opravy Gdaji v registru
uzemni identifikace adres a nemovitosti v stanoveném rozsahu.

K oznageni budov na Gzemi mésta Breclav podle zakona o obcich pridéluje &isla popisna
a evidendéni, popr. orientani, o této skutenosti vydava pisemné doklady a vede pfislusnou
evidenci.

Na Gseku voleb zajistuje vedeni stalého seznamu voliéd, jeho dodatku, zviatnino seznamu volict
dle druhu voleb a vydavani voliéskych prikazi. Podili se organizaéné na pfipravé a provedeni
voleb a mistniho referenda.

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona &. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni
pozdéjsich predpisti, pfi vydavani ob&anskych prikazd statnim ob&anim Ceské republiky
a vedeni jejich evidence a projednava prestupky stanovené timto zakonem.

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona &. 329/1999 Sbh., o cestovnich dokladech, ve znéni
pozdéjsich predpis(, pfi vydavani cestovnich dokladd statnim ob&antim Ceské republiky a vedeni
jejich evidence a projednava prestupky stanovené timto zakonem.

Podili se na provozu a obsluze kontaktniho mista vefejné spravy - Czech POINT.

Projednava piestupky podle § 66d odst. 3 pism. a) zakona o obcich.

21.2 Oddéleni dopravy

Cleni se na nasledujici Gseky.

21.2.1 Usek evidence vozidel a registru fidi¢u

1.

Zajistuje vykon statni spravy podle zakona &. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,zakon o podminkach
provozu na pozemnich komunikacich®).

2. Vede registr silniénich vozidel a nalezitosti s tim souvisejici.

3. Vede registr fidi¢t a naleZitosti s tim souvisejici.

4. Zajistuje vykon statni spravy na useku stanic méfeni emisi podle zakona o podminkach provozu
na pozemnich komunikacich.

5, Zajistuje vykon statni spravy podle zakona o silniénim provozu.

6. Zajistuje vykon statni spravy podle zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich
predpisu.
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21.2.2 Usek dopravy a silniéniho hospodarstvi
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Vykovava funkci dopravniho Gfadu podle zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Zajistuje vykon statni spravy na Gseku taxisluzby.

Zajistuje koordinaci méstské hromadné dopravy, schvalovani a zmény jizdnich rada.
Spolupracuje pfi zajiStovani bezpeénosti silniéniho provozu.

Koordinuje a fidi akce BESIP.

Projednava piestupky podle zakona o pozemnich komunikacich.

Zajistuje vykon silniéniho spravniho Gradu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy mistnich komunikaci
a ve vécech vefejné pristupnych a&elovych komunikaci podle zakona o pozemnich
komunikacich.

Stanovuje mistni a pfechodnou tpravu provozu na silnicich Il. a Ill. tfidy, mistnich komunikacich
a na vefejné piistupnych G&elovych komunikacich vramci plUsobnosti obce s roz$ifenou
plsobnosti, podle zakona o silniénim provozu.

Ugastni se pInéni kol spojenych s fe$enim mimoradnych udéalosti a ukoll civilni obrany a plnéni
Gkoll spojenych s mobilizadnimi pfipravami statu.

Uplatfiuje stanovisko k zemnim a regulaénim plandim a zavazné stanovisko v Gzemnim fizeni
z hlediska fe$eni mistnich a iéelovych komunikaci, podle zakona o pozemnich komunikacich.
Rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace na Uzemi mésta Breclavi do kategorie mistnich
komunikaci a vyfazeni mistni komunikace z této kategorie v souladu se zdkonem o pozemnich
komunikacich.

21.3 Oddéleni obecni zivhostensky urad

Cleni se na nasledujici Gseky.

21.3.1 Usek kontroly

1.

Provéadi kontrolni &innost v rozsahu daném zakonem €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zivnostensky zakon®) a dalSich
pravnich predpistl souvisejicich se Zivnostenskym podnikanim.

Vykonava dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 634/1992 Sb., o ochrané
spotrebitele, ve znéni pozdéjSich predpisl, v rozsahu stanoveném timto zakonem.

Provadi kontrolu podle zakona &. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich
predpist, v rozsahu stanoveném timto zakonem.

Provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem &. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpisl, a projednava prestupky
v rozsahu plisobnosti obce stanovené timto zakonem.

Projednava prestupky podle §§ 4, 9 a 10 zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o nékterych piestupcich®).

Projednava prestupky podle zakona &. 441/2003 Sb., o ochrannych znamkach, ve znéni
pozdéjsich predpist.

21.3.2 Usek registrace

1.

2.

Zajistuje vykon statni spravy podle zivnostenského zdkona, plni dalsi tkoly stanovené zvlastnimi
pravnimi predpisy, vykonava €innost centralniho registraéniho mista.
Zajistuje vykon statni spravy souvisejici s evidenci zemédélskych podnikatell, vrozsahu

plsobnosti obce stanovené zakonem &. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

21.4 Oddéleni prestupkového fizeni

Cleni se na nasledujici Gseky.
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21.4.1 Usek dopravnich prestupk

1.
2.

3.

Projednava piestupky podle zakona o silniénim provozu.

Projednava prestupky podle zdkona &. 30/2024 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,
ve znéni pozdéjich predpist.

Projednava prestupky podle zdkona o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

21.4.2 Usek obé&anskych prestupku

1.

2.

22

Projednava prestupky podle zakona o nékterych prestupcich, nestanovi-li tento organizacni rad
jinak.

Projednava prestupky podle zakona &. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych
dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist.

Projednava prestupky podle zakona &. 378/2007 Sb., o légivech a o zménach nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o 1é¢ivech), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Projednava prestupky podle zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o stretu zajmu*).

Projednava pirestupky podle § 66d odst. 1, 2 a 3 pism. b) zakona o obcich.

Projednava prestupky podle zakona €. 90/2024 Sb., o zbranich a stielivu, ve znéni pozdéjSich
predpisy.

Odbor stavebni a zivotniho prostredi

Je pfimo podfizeny tajemnikovi a ¢leni se na tato oddéleni:

221

ok w

22.2

a) oddéleni stavebni lrad,
b) oddéleni zivotniho prostiedi a pamatkové péce.

Oddéleni stavebni urad

Vykonava plsobnost stavebniho ufadu ve vécech zamérd, u kterych nevykonava plsobnost
Dopravni a energeticky stavebni Grad, krajsky stavebni Grfad nebo jiny stavebni Grad, pro obce
a mésta:

Breclav (k.u. Breclav, Postorna, Charvatska Nova Ves), Bulhary, HruSky, Kostice, Ladna,
Lanzhot, Lednice (k.(. Lednice na Moravé, Nejdek u Lednice), Moravska Nova Ves, Tvrdonice
a Tynec.

Vykonava plsobnost stavebniho Grfadu ve vécech zaméru bytového domu, silnice Il. a lIl. tridy,
mistni komunikace, verejné pfistupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je
soucasti distribuéni soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, vodniho dila, u néhoz
nevykonava plisobnost stavebniho Gradu krajsky stavebni ifad a souboru staveb, jehoz jsou tyto
zaméry soucasti, vykonava obecni stavebni Gfad obce s roz$ifenou ptsobnosti.

Vykonava kontrolu ve vécech stavebniho fadu.

Vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty fyzickych a pravnickych osob na svéfeném useku.

Je vyvlastiiovacim Gfadem ve smyslu zakona &. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zadkon o vyvlastnéni), ve znéni pozdé&jSich
predpisd.

Podle zakona o zakladnich registrech je editorem RUIAN - zapisovani zmén nebo oprav udajt
v registru tzemni identifikace adres a nemovitosti ve stanoveném rozsahu.

Oddéleni zivotniho prostiedi a pamatkové péce

Zajistuje vykon samostatné plsobnosti v oblasti Zivotniho prostredi na Gsecich, kde soudasné
nezajistuje vykon statni spravy.
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2. Zajistuje ekologickou vychovu a environmentalni vzdélavani, poradenskou a odbornou &innost

ve vztahu k zivotnimu prostredi, spolupracuje s jinymi regiony pfi koordinaci aktivit v oblasti
ekologické osvéty.

3. Zajistuje zpracovani povodriovych plant pro Gzemi mésta Bieclavi.

4. Zajistuje &innost povodiiovych komisi (Bfeclav, ORP); je zapojeno do informadéniho systému
mobilni rozhlas.

5. Zajistuje vykon statni spravy na useku vodniho hospodaistvi.

6. Zajistuje vykon statni spravy na useku vodovodi a kanalizaci.

7. Zajistuje vykon statni spravy na useku ochrany ovzdusi.

8. Zajistuje vykon statni spravy na dseku pamatkové péce.

9. Zajistuje vykon statni spravy na useku myslivosti.

10.  Zaijistuje vykon statni spravy na Gseku lesniho hospodafistvi.

11.  Zaijistuje vykon statni spravy na useku rybarstvi.

12.  Zaijistuje vykon statni spravy na useku ochrany pfirody a krajiny.

13.  Zaijistuje vykon statni spravy na useku ochrany zvirat proti tyrani.

14.  Zajistuje vykon statni spravy na Gseku zemédélského pldniho fondu.

15.  Zaijistuje vykon statni spravy na Gseku rostlinolékarské péce.

16.  Zaijistuje vykon statni spravy na useku odpadového hospodarstvi.

17.  Zajistuje vykon statni spravy pii mistnim $etfeni, koordinaci dikazti po nahlaseni Skod
zpUsobenych zvlasté chranénymi druhy Zivodichd.

18. Poskytuje informace ve smyslu zakona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zzivotnim
prostfedi, ve znéni pozdéjSich piedpisd.

19.  Spolupracuje s Ministerstvem kultury Ceské republiky pfi poskytovani finanénich prispévki ze
statnich programt na obnovu kulturnich pamatek.

20.  ZajiStuje péci o opusténé psy a kocky umisténé v Gtulku Bulhary a dal$i &innosti v ramci ochrany
zvifat v samostatné plisobnosti.

21.  Zajistuje veSkeré innosti spojené s tvorbou a vznikem koordinovaného zavazného stanoviska
a soudasné je v postaveni opravnéné uredni osoby ve smyslu § 15 spravniho fadu.

23 Utvar interniho auditu

1. Je funkéné nezavisly atvar, organizaéné oddéleny od fidicich vykonnych struktur a pfimo
podfizeny starostovi.

2. Nezavisle a objektivné prezkoumava a vyhodnocuje operace a vnitini kontrolni systém mésta
Breclavi.

3. Predklada starostovi doporuCeni ke zdokonalovani kvality wvnitiniho kontrolniho systému,
k predchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatieni k napravé zjisténych nedostatkd.

4. Zajistuje konzultaéni €innost.

5, Vede evidenci a uklada vnitini predpisy.

6. Provadi zapisy vefejnych funkcionarl do centralniho registru oznameni podle zakona o stietu
zajma.

7. Podili se na provadéni kontroly hospodareni pfispévkovych organizaci.

24 Bezpecénostni reditel

1. Je funkéné nezavisly, organizaéné oddéleny od fidicich vykonnych struktur a pfimo podfizeny
tajemnikovi.

2. Zajistuje agendu utajovanych informaci v rozsahu stanoveném jmenovacim dekretem.

3. Dohlizi na d&innosti tykajici se implementace, udrzovani a trvalého zlepSovani v oblasti
bezpe&nosti informaci.
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25 Zkratky

BESIP - oddéleni Ministerstva dopravy CR koordinujici éinnosti v oblasti bezpe&nosti na pozemnich
komunikacich a ptsobeni na lidského &initele.

CSUIS - Centralni systém G&etnich informaci statu

EU - Evropska unie

GIS - Geograficky informaéni systém

JMK - Jihomoravsky kraj

OEK - Odbor ekonomicky

OKT - Odbor kancelare tajemnika
OM - Odbor majetkovy

ORI - Odbor rozvoje a investic

ORP - Obce s rozSifenou pusobnosti

OSC - Odbor spravnich &innosti
osv - Odbor socialnich vé&ci
OSZP - Odbor stavebni a zivotniho prostredi

PO - pfispévkové organizace
RUIAN - Registr Uzemni identifikace, adres a nemovitosti
UIA - Utvar interniho auditu

26 Seznam zaznamu

Nazev zadznamu Zodpovida Misto ulozeni Doba ulozeni | Forma ulozeni

27 Zavérecéna ustanoveni
Tento organizacni fad:

1. nahrazuje prvni vydani Organizadniho fadu &. 4/2025 udéinného od 01.07.2025 do
30.06.2026,
2. nabyva G&innosti dnem 01.07.2026.
28 Souvisejici dokumentace

Neni.

29  Pfilohy

Pfiloha €. 1: Schéma organl mésta Breclavi
Priloha &. 2: Schéma organizaéni struktury Méstského uradu Breclav
Priloha €. 3: Schéma odpovédnostniho tfidéni ve vztahu k nemovitému majetku mésta Bfeclavi

starosta

mésta Breclavi
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